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Verfugungsfonds
der Stadt Frankfurt fur
das Bahnhofsviertel




Sehr geehrte Antragstellerin, sehr geehrter Antragsteller,

Sie planen ein Projekt oder eine Malnahme flir Ihren Stadtteil? Fir die finanzielle
Unterstutzung lhres Projektes / lhrer Mallnahme kdnnen Sie einen Antrag auf Fondsmittel
aus dem Verfugungsfonds der Stadt Frankfurt am Main stellen. Das nachfolgende
Informationsblatt soll Sie bei lhrer Antragstellung unterstttzen.

In dem Informationsblatt werden lhnen alle Ablaufe von der Antragstellung bis zum Beginn
Ihres Projekts / Ihrer Malinahme Schritt fur Schritt erlautert. Weiterhin erhalten Sie einen
Uberblick, welche Unterlagen Sie benétigen.

Sollten Sie weitere Fragen zu den Antragsunterlagen oder allgemeine Fragen zum
Verfugungsfonds haben, berat Sie das Koordinierungsburo Bahnhofsviertel gerne.

Wir winschen lhnen viel Erfolg mit Ihren Projekten / lnren MalRnahmen und bedanken uns
fur lhr Engagement.

Ihr Stadtplanungsamt
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Schritt 1:

Information / Projektidee / Antragsberatung / Antragsentwurf — Koordinierungsburo
Bahnhofsviertel

Zu Beginn lhrer Projektidee, kdnnen Sie sich im Koordinierungsbliro Bahnhofsviertel
beraten lassen. Sie erhalten alle wichtigen Informationen fur die Umsetzung |Ihres geplanten
Projektes / Ihrer geplanten MalRnahme.

Weiterhin werden Sie bei der Antragstellung vom Koordinierungsbiro Bahnhofsviertel
beratend begleitet. Auch bei Fragen der Finanzierung |hres Projektes / Ihrer MalRinahme
werden Sie unterstutzt.

Sollten Sie sich entscheiden Fondsmittel zu beantragen, mussen Sie hierfur einen
schriftlichen Antrag stellen.

Den Vordruck erhalten Sie zum Downloaden online unter der \Website
www.stadtplanungsamt-frankfurt.de, oder im Koordinierungsbiro Bahnhofsviertel.

In diesem Vordruck ist unter anderem ein Finanzierungsplan anzugeben.

Finanzierungsplan

Die voraussichtlichen Gesamtkosten (BRUTTO)

des Projektes / der MaRnahme betragen: €

Die Finanzierung erfolgt Uber:

Eigenmittel: €

Sonstiges (z.B. Spenden, etc.)

€
Sonstiges (z.B. Spenden, etc.)

€
beantragte Mittel aus dem Verfugungsfonds: €

Mit Hilfe des Finanzierungsplanes sollen die Gesamtkosten (brutto) lhres Projektes / Ihrer
MalRnahme dargestellt werden.

Weiterhin haben Sie an dieser Stelle auch die Moéglichkeit, Ihre Eigenmittel oder sonstigen
Einnahmen anzugeben.

-4 - Stadt Frankfurt am Main — DER MAGISTRAT — Stadtplanungsamt / Informationsblatt — Verfligungsfonds — Antragstellerin und Antragsteller
61.32 Ve




Hinweis:

Mit einem Projekt / mit einer Mallinahme des Verfigungsfonds darf kein Gewinn erzielt
werden. Beispielsweise ist es nicht gestattet Eintrittsgelder fur ein Projekt / eine Mallhahme
zu erheben, Lebensmittel oder Getranke zu verkaufen. Grundsatzlich verfolgen die Projekte
und MaBnahmen des Verflgungsfonds das Ziel der Gemeinnultzigkeit. Somit sind
kommerzielle Aktivitaten nicht gestattet.

Fur die Prufung der Foérderfahigkeit Ihrer Kosten, bitten wir Sie die Kosten detailliert
anzugeben. Hierzu kdnnen Sie einen separaten Finanzierungsplan erstellen, in welchem
Sie alle Kosten einzeln auffihren.

Bei der Beantragung sind von Ihnen die unterschiedlichen Kosten darzustellen. Fur diese
Kosten sind unabhangig von ihrer Hohe, drei Angebote vorzulegen. Den Nachweis konnen
Sie durch eine Internetrecherche (Ausdruck Warenkorb der jeweiligen Website) erbringen.

Sollten Sie fur die beantragten Leistungen keine drei Angebote vorlegen konnen, ist dies
von Ihnen zu begrinden.

Beispiel Finanzierungsplan mit unterschiedlichen Kosten:

Spenden 200,00 € Handwerker 300,00 €
Materialien: 900,00 £
Werkzeuge: 600,00 €
10 x Schraubenzieher- Set 100,00 €
10 x Pinsel-Set 100,00 €
10 x Farbrollen-Set 200,00 €
10 x Schrauben-Set 200,00 €
Farben 300,00 €
2 x Grundierung 50,00 € 100,00 €
10 x Wandfarbe 20,00 € 200,00 €
Gesamt-
summen 200,00 € 1.200,00 € 1.000,00 €

Wenn Sie sich nicht fur das wirtschaftlichste Angebot entscheiden, ist von lhnen eine
Begrundung anzugeben.

Hintergrund fur die Nachweise der Kosten ist, dass es sich bei den Fondsmittel um
Haushaltsmittel der Stadt Frankfurt am Main handelt, deren Ausgabe den
Zuwendungsbestimmungen des stadtischen Haushaltes unterliegen. Insbesondere bei der
Weitergabe dieser Mittel sind die Zuwendungsbestimmungen einzuhalten.
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Mit dem detaillierten Nachweis der geplanten Kosten fur lhr Projekt / lhrer Mallnahme
werden Sie als Antragstellerin / Antragsteller vor eventuelle Mehrkosten geschutzt, welche
nach der Bewilligung Ihres Antrages nicht mehr ibernommen werden kdnnen. Gemal der
Richtlinie zum Verfigungsfonds kann der Zuschuss nachtraglich nicht erhéht werden.

Somit dient die Recherche und Belegung der Kosten zum einen dem Nachweis der
Einhaltung der haushaltsrechtlichen Grundlagen und zum anderen der Gewahrleistung
einer Vollfinanzierung des Projektes / der Mallnahme.

Welche Projekte / MaBnahmen sind forderfahig?

Beispiele:

Feste

Mitmachaktionen

Ferienspiele

Hilfs- und Freizeitangebote fir Kinder und Jugendliche
Aktionen im o6ffentlichen Raum (Sport im Park etc.)
Workshops, Theater- und Kreativkurse
stadtteilkulturelle und sportliche Veranstaltungen
Ausstellungen / Auffuhrungen

Integrationsangebote

R

Verschonerungsaktionen

Dauerhafte oder wiederkehrende Angebote:

Projekte, die als dauerhaftes oder wiederkehrendes Angebot konzipiert sind (z.B. Kurs- und
Freizeitangebote oder auch wiederkehrende Events und Feste) kdnnen im Jahreszyklus
nur einmal gefordert werden.

Hinweis:

Materialien sollen aus dem vorherigen bewilligten Projekt / Mallinahme wiederverwendet
werden.

Beispiele: Gartengerate, Dekorationsartikel, Spielsachen usw.

Sollten die Materialien nicht mehr benutzt werden konnen, ist dies im neuen Antrag zu
begriunden.
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Schritt 2:

Abgabe Antragsentwurf - Vorprufung durch das Koordinierungsburo
Bahnhofsviertel

= Reichen Sie Ihren Antragsentwurf inkl. Anlagen im Koordinierungsburo
Bahnhofsviertel ein.

= Anschlie3end wird Ihr Antragsentwurf einer kurzen Vorprufung auf Vollstandigkeit und
Nachvollziehbarkeit unterzogen.

Schritt 3 und Schritt 4:

Einreichung der Antragsunterlagen mit Anlagen uber das Koordinierungsbiiro
Bahnhofsviertel beim Team Stadtplanungsamt — Bescheid Stadtplanungsamt

.  Zustimmung von anderen Behorden oder Privatpersonen

= Es wird Projekte / MaRnahmen geben, vor deren Beginn eine Zustimmung von
anderen Behorden oder von Privatpersonen einzuholen ist.

Beispiele:

Es ist geplant eine Wand von einem Haus zu bemalen. Bevor das Projekt umgesetzt
werden darf, ist vorab die schriftliche Einverstandniserklarung der Eigentimer
einzuholen.

Eine offentliche Veranstaltung (Konzert) soll stattfinden. Von dem Ordnungsamt ist
eine Zustimmung einzuholen.

Als Antragstellerin / Antragsteller obliegt es lhnen sich um die Einholung der
Zustimmung zu bemulhen. Das Koordinierungsburo Bahnhofsviertel oder das
Stadtplanungsamt kann Sie hierbei unterstutzen.

Il. Bescheid Stadtplanungsamt

= Nach einer Vorprufung wird das Koordinierungsburo Bahnhofsviertel lhren Antrag mit
den Anlagen an das Stadtplanungsamt weiterleiten. Fur die Prifung Ihres Antrages
wird der ausgeflllte und unterschriebene Antrag mit den Anlagen (eventuelle
Zustimmung von Behdorden oder Privatpersonen, Finanzierungsplan, Angebote,
Hygienekonzept etc.) bendtigt. Anschlielend wird der Bescheid erstellt.

= Der Bescheid geht lhnen per Post zu.
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= Der Ihnen zugestellte Bescheid wird nach Ablauf von einem Monat rechtsgultig. Sie
konnen diese Frist (Widerspruchsfrist) verkirzen, wenn Sie die Annahme- und
Rechtsbehelfsverzichtserklarung unterschreiben und im Original an das
Stadtplanungsamt zurlicksenden. Dies sollte spatestens 2 Wochen nach Erhalt des
Bescheides erfolgen.

Schritt 5:

Projektbeginn / MaBnahmenbeginn

Beginn des Projektes / der MaBnahme

Erst nach Erhalt des Bewilligungsbescheides vom Stadtplanungsamt und die
Rickgabe der unterschriebenen Annahme- und Rechtsbehelfs-
verzichtserklarung von lhnen an das Stadtplanungsamt, dirfen Sie mit dem
Projekt / der MaBnahme beginnen.

Offentlichkeitsarbeit

Grundsatzlich ist die Pressearbeit fur Ihr Projekt / |hre Mallnahme VOR
Veroffentlichung mit dem Stadtplanungsamt abzustimmen.

Bei Veroffentlichungen z.B. Presseartikel, Flyer, Plakate etc. ist verpflichtend auf die
Forderung durch den Verfugungsfonds der Stadt Frankfurt am Main hinzuweisen.
Hierfar kann (nach vorheriger Absprache) das Logo der Stadt Frankfurt am Main, das
Logo des Stadtplanungsamtes, sowie bei Mallnahmen und Projekten des Grinen
Ypsilons das Logo des Griunflachenamtes verwendet werden.

7 FrRaNKFURT AM MAIN DER MAGISTRAT

i STADTPLANUNGSAMT

|Griinflachenamt
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Weiterhin bitten wir von allen Projekten und MaRnahmen Fotos anzufertigen und diese
zusammen mit eventuellen Plakaten oder Flyern an das Stadtplanungsamt
weiterzuleiten.

Im Rahmen der Veroéffentlichung der Fotos ist es erforderlich, von den Urheberinnen /
Urhebern der Fotos eine schriftliche Zustimmung einzuholen.

In diesem Zusammenhang sind die Personlichkeitsrechte der auf den Fotos
abgelichteten Personen zu beachten. Auch von diesen ist bei einer Veroffentlichung
die schriftliche Zustimmung vorzulegen.
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Den Vordruck der Einwilligungserklarung erhalten Sie von |hrem
Koordinierungsbliro Bahnhofsviertel. Bitte leiten Sie diese an das Stadtplanungsamt
weiter, damit die Fotos im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit genutzt werden kénnen.

Bei Veranstaltungen ist bereits bei den Flyern und Plakaten ein Hinweis auf die
geplante fotografische/videografische Aufzeichnung der Veranstaltung zu geben.

Weiterhin ist ein schriftlicher Hinweis (z.B. in Form von einem A3-Plakat)

= auf die geplante fotografische/videografische Aufzeichnung,
= den Verwendungszweck der Daten,
= mit Verweis auf einen anwesenden Ansprechpartner

zu erstellen.

Weiterhin sind sie Teilnehmerinnen und Teilnehmer von der Veranstaltung mundlich
Uber die fotografische/video-grafische Aufzeichnung zu informieren, mit Benennung
einer Ansprechpartnerin / eines Ansprechpartners, der vor Ort bei allen Fragen zur
Thematik zur Verfligung steht.

Die Fotografin / der Fotograf und/oder die Ansprechpartnerin / der Ansprechpartner
sollte die wesentlichen Pflichtinfos gem. Art 13, 14 DS-GVO in Form von kleinen
Handzetteln zur Verteilung bei Bedarf vorhalten.

Schritt 6:

Auszahlung und Abrechnung der Fondsmittel

= Die Auszahlung der Fondsmittel erfolgt nach Abschluss des Projektes / der Mallnahme
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und nach Vorlage der nachstehenden Unterlagen:

- Ausgeflllte und unterschriebene Annahme- und
Rechtsbehelfsverzichtserklarung (Original)

- Ausgefullter und unterschriebener Verwendungsnachweis (Original) mit den
Rechnungen und sonstige Nachweise (Original)

- Zwischenbericht / Abschlussbericht (Original)
Die abgerechneten Kosten durfen NIE hoher sein als die bewilligten Kosten.
Aus diesem Grund empfehlen wir die Kosten fur lhr Projekt / Ihre Malinahme grindlich
zu recherchieren und Angebote oder Preisvergleiche aus dem Internet als Grundlage
fur Ihren Finanzierungsplan zu nehmen (diese sind lhrem Antrag beizufiigen). Auch

Pauschalbetrage mussen naher erlautert werden.

In der Regel werden die Fondsmittel 2 Wochen nach Erhalt der Unterlagen zur
Auszahlung veranlasst.
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